
 

Laporan Aktiviti 

JENIS MAKLUMAT NOTA 

Nama acara / 
program 

Microsoft Office – Microsoft Word – Kelas Asas membuat Resume n/a 

Tarikh & Masa 
Tarikh: 14hb April 2017 

Masa: 9:00 pagi hingga 12:00 tengahari 
n/a 

Lokasi 
Bilik Latihan, Pusat Internet 1Malaysia FELDA Bukit Aping Barat, 
Kota Tinggi, Johor Darul Ta’zim. 

n/a 

Tujuan 

1. Memenuhi arahan daripada pihak MCMC, TM, dan MSD. 

2. Meningkatkan kemahiran ICT. 

3. Meningkatkan kemahiran menggunakan perisian Microsoft 
Office. 

4. Memberi pendedahan awal kepada pelajar lepasan sekolah 
menengah dan pelajar tingkatan lima berkenaan cara-cara 
memohon pekerjaan. 

5. Meningkatkan kesedaran kepentingan keselamatan 
menggunakan internet. 

n/a 

Butiran Peserta 

Bil. Nama 
No. Kad 

Pengenalan 

1 Nur Arkasah Najwah binti Md Shahril 990606015158 

2 Nur Azmina Nasrin binti Aminludin 990207116154 

3 Nur Shafiqka binti Rosman 001211011426 

4 Nurul Azwa binti Suratin 000925010244 

5 Nurul Farhana binti Hamid 990421016568 

6 Siti Nornajua binti Che Anaf 011120010224 

7 Siti Nursyha binti Nordin 000918011898 
 

n/a 

Butir-butir 
berkaitan dengan 
aktiviti 

1. Fokus kelas adalah meningkatkan pengetahuan peserta 
berkenaan: 

a. Cara menggunakan Microsoft Office – Microsoft Word 
untuk membuat resume. 

b. Mengetahui perkara-perkara yang perlu dimasukkan di 
dalam resume. 

2. Panduan keselamatan melayari sosial media dengan selamat 

n/a 



 

JENIS MAKLUMAT NOTA 

– Klik Dengan Bijak (KDB). 

Kebaikan / 
kelebihan aktiviti 

1. Membolehkan peserta membina resume sendiri untuk mencari 
pekerjaan. 

2. Meningkatkan kesedaran keselamatan melayari internet. 

3. Meningkatkan kemahiran ICT. 

n/a 

Nama VIP n/a n/a 

Nama tetamu 
daripada VIP 

n/a n/a 

Pelaksanaan 
aktiviti utama 

1. Penerangan dan latihan amali. n/a 

Aktiviti Sokongan 1. Taklimat Klik Dengan Bijak (KDB). n/a 

Peserta Lain n/a n/a 

Keterangan 
gambar 

 

1. Peserta sedang mendengar penerangan daripada petugas. 

n/a 



 

JENIS MAKLUMAT NOTA 

 

2. Peserta sedang membuat resume berpandukan panduan yang 
telah diberikan oleh petugas. 

 

3. Peserta yang berjaya mendapat sijil penyertaan. 

Terjemahan n/a n/a 

Dokumen 
Sokongan 

n/a n/a 

 

 


